
“北京中医药大学研究生信息管理系统”的调停补课模块经过改善，已经重新上线，需要经过教师申请、学院教学秘书确认、研究生院

培养办确认和研究生院院领导审核四个流程后，学生即可在系统上查看调停补课的详细信息。 
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一、教师端操作 

1、由授课教师用“教师”身份登录系统：202.204.35.224，依次点击“教学”、 “调、停、补课管理”，进入如下界面： 

 

  



2、点击右边的“申请”，进入如下界面。点击放大镜图标，选择相应的班级。再选择相应的类别：一般课程时间上的变化都选“调课”；停

止开授此门课程选“停课”。填写调课的原因，例如：“参加重要会议”、“与本科课程冲突”等等，同时填写调课的建议，例如：“第五周课

程暂停一次，后续课程顺延一周”等等。点击保存。 

 

 

 

3、通知学院教学秘书。由教学秘书登录系统进行下一步操作。 

 

 

 

 

 

  



二、学院秘书端操作 

1、由各学院教学秘书用“管理”身份登录系统 202.204.35.224，依次点击“培养”、“课务信息管理”、“调停补课”、“调停补课申请信

息”。找到相应教师申请信息，点击条目右侧的图标，进入修改页面； 

 

  



2、与授课教师商量，或按授课教师填写的信息来填写调停补课的结果，即具体调停补课的方式，如图所示，点击保存； 

 
 

提示：只有教学秘书能看到调停补课的原因，学生只能看到调停补课的结果，所以务必在“调停补课结果”中，将具体的调整方式写清楚。 

 

 

 

  



三、研究生院培养办公室人员端操作 

1、用“管理”身份登录系统，依次点击“培养”、“课务信息管理”、“调停补课”、“申请结果信息管理”，与教学秘书确认并审核相应信

息后，选中相应的方框，将下方的申请结果选为“通过”，并点击“批量设定”，即可进行下一步。 

 



2、点击“排课信息调整管理”，查看相应条目，将相应条目修改为“已调”。修改完毕后通知院领导，做最后审核。院领导审核通过后，如

需调整排课系统，再进行相应的调整。 

 
  



四、研究生院院领导端操作 

1、院领导以“管理”的身份登录系统，依次点击“培养”、“课务信息管理”、“调停补课”、“调停补课结果审核”，根据培养办汇报的情

况，或根据具体情况，选择审核结果为“通过”，已调状态为“是”的条目，点击右侧的绿色勾，进行最终审核，审核后的“调、停、补课内

容”即可为学生所见。如有变动需要退回修改，可点击红色的叉，取消审核。 

 

 

  



五、学生端查看操作 

1、以学生身份登录系统，依次点击“培养”、“调停补课信息查询”，即可查看自己选修的课程的调停课信息。未选修的课程的信息无法查

看。 
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